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	印章采集表

	单位全称
	
	办公地点
	

	联系人
	
	联系方式
	

	印章序号
	印章名称
	使用人/管理员姓名
	工号
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	印章2
	
	
	

	…
	
	
	

	印章取样处（如空白处不足，请自行附加A4白纸）

	印章1
	印章2

	印章3
	印章4

	

注意事项
	1、加盖印章时要保证印泥质量，不应使用过期偏色印泥。
2、加盖印章时力度要够大，由上至下中心受力法，使其印上的印章红润圆滑，尽量 使印章信息中没有白色斑点产生，保证印章清晰。
3、保证加盖印章边沿形成一体，尽量不要产生边沿粗细不匀字体模糊现象。
4、如有疑问请联系类老师8242954，加盖印章完成后请将此表交到文理大楼105室。



